BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP CONG NGHIEP HUE Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 119/QB-CDCNH Hué, ngay 13 thang 03 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi quan ly né nep, dam bao si s6 hoc sinh,
sinh vién; phé binh, khen thucmg, boi dudng dbi voi tap thé, c4 nhan trong
viée thure hién quan Iy né nép, dam bio si sé hoc sinh, sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP HUE

Céan ctt Quyét dinh sé6 7359/0D-BCT ngay 19 thang 8 nam 2014 cua B¢
truong Bo Cong Thuong quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cta Truong Cao ding Cong nghiép Hué,

Can cit Théng tw 56 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 3 ndm 2022 cua
B¢ truong Bo lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc t6 chike dao tao trinh
dé trung cdp, trinh dg cao ding theo nién ché hodc theo phuong thuc tich lity mo-
dun hodc tin chi;

Can cie Thong tw s6 17/2017/TT- -BLDTBXH ngay 30/6/2017 cua Bé truong
Bé Lao dong Thwong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc hoc sinh,
sinh vién trong truong trung cap, truong cao dang,

Can cu Quyer dinh so 11 8/QD CDCNH ngay 13/03/2026 cua Hiéu trudng
Truong Cao dang Cong nghiép Hué vé viéc ban hanh Quy ché tam thoi céng tdc hoc
sinh, sinh vién;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tam Tuyén sinh - Dich vu va Cong tdc sinh vién,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh tam thoi quan ly né nep,
dam bao si s6 hoc sinh, sinh vién; phé binh, khen thudng, b01 dudng dbi voi tap thé,
ca nhén trong viéc thuc hién quan Iy né nép, dam bao si sb hoc sinh, sinh vién.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢é hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6 ong (ba) Giam ddc Trung tam Tuyén sinh - Dich vu va Cong tac
sinh vién, T truong t6 Thanh tra gido duc, trudng cac don vi truc thudc va hoc sinh,
sinh vién Trudng Cao ding Cong nghiép Hué chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./. o

Noi nhan:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, TSDV(NDT).
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BO CONG THUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP CONG NGHIEP HUE Pic lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH TAM THOI
Quan ly né nep, dam bio si s hoc sinh, sinh vién;
danh gi4, khen thuéng, b01 dlr(rng dbi véi tap thé, ca nhéan trong viéc
thuc hién quén Iy né nép, dam bao si so hoc sinh, sinh vién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11 9/0D-CDCNH ngay 13 fhang 03 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Cao dang Céng nghiép Hue)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va @éi twong 4p dung

E Quy che nay quy dinh nhiém vu cta toan thé vién chiec, nguoi lao dong,
glang vién, ¢b van hoc tap, gido vién chu nhiém, cac d(m vi phong, khoa, trung tam,
céc to chirc doan thé trong viéc thuc hién quan ly né nép, dam bao si sé hoc sinh,
sinh vién; ddnh gid, khen thuong, boi dudng dbi véi tap thé, vién chie, nguoi lao
dong trong viéc thuc hién quan Iy né nép, dam bao si s§ hoc sinh, sinh vién.

2. Quy ché ndy ap dung d6i voi vien chirc, nguoi lao dong va cac don vi truc
thudc cua Truong Cao ding Cong nghiép Hué.

Piéu 2. Muc dich ciia cdng tdc quan Iy né nép, ddm bio si sé hoc sinh,
sinh vién

1. Tang cuong quan ly né nép day va hoc trong Nha truong, giam thiéu céc
trudng hop HSSV vi pham ky [uét, qua d6 giam ty 16 HSSV théi hoc hang nam.

2. Py manh cac hoat dong tu van, tuyén truyén véan dong, ho tro... gitp cho
HSSV xdc dinh 16 muc tiéu hoc tap, rén luyén; quyet tdm hoc tap, rén luyén dat két
qua cao, hudng toi tot nghiép va cd viéc lam; gop phan nang cao chat lugng dao tao,
nang cao uy tin, thuong hiéu ctia Truong Cao ding Cong nghiép Hué.

3. Dam bao ty 1€ thoi hoc cac khoa dao tao khong vuot qua 20% téng sb tuyén
sinh, theo quy dinh tai Khoan 2, Biéu 6, Thong tu s6 35/2021/TT-BLDTBXH ngay
30 thang 12 ndm 2021 cua B§ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy
dinh tiéu chi va quy trinh danh gi4, cong nhén trudng cao dang cht luong cao.

4. Phat trién quy mé dao tao, dam bao khdi lugng gi giang, ngudn thu tai
chinh cua Truong.

Piéu 3. Quin ly ‘né nép hoc sinh, sinh vién:

1. Muc ti€u két qua rén luyén cia hoc sinh, sinh vién hang nam:

-




a) Canhan HSSV

- Dat loai Trung binh trd 1én: 97%:;

- Dat loai Kha tré 1én: 60%:;

- Pat loai Tét trd 1én: 30%:

- Pat loai Xuét sic: 10%.

b) T4p thé 16p HSSV

- Dat danh hiéu 16p HSSV tién tién tr 1én: 30%;

- Pat danh hiéu 16p HSSV xuit sic: 10%.

2. Vé ky luat

- T6i da 20% HSSV bi xir Iy ky luat cp Truong;

- Khong c6 HSSV bi ky ludt inh chi hoc tap hodc Budc théi hoc;
- Khong c6 HSSV vi pham Phép luét bi co quan chirc nang x 1y.
Diéu 4. Pam bio si s hoc sinh, sinh vién

Ty 1€ hoc sinh, sinh vién bo hoc, xin thoi hoc, bi ky luat dinh chi hoc tép va
budc thdi hoc (goi chung 1a théi hoc) duoc quy dinh theo trinh do dao tao, khoa hoc,
nam hoc, hoc ky va dugc xdy dung trén co sé thuc té cta Trudng, nhu sau:

1. Chi tiéu vé ty 1¢ thoi hoc cao ding (va céc hé dao tao 03 nam):

a) Ty I¢ sinh vién thoi hoc ctia mét khod hoc, nganh hoc, 16p hoc tir khi bién
ché 16p dau khoa dén khi két thuc khoa hoc khong qua 20%, trong d6 phén theo cac
hoc ky va nam hoc trong toan khod hoc nhu sau:

- Hoc ky thtr 1: khong qua 07%;
- Hoc ky thir 2: khong qua 05%;
- Hoc ky thir 3: khong qua 04%;
- Hoc ky thtr 4: khong qua 03%;
- Hoc ky thtr 5: khéng qua 02%;
- Hoc ky thir 6: khong qua 01% (ap dung cho cac hé, nganh dao tao 03 nam);

- Hoc ky phu (néu cd) dugc tinh chung cho cac hoc ky thtt 2, 4, 5 (hoic 6) cia
nam hoc tuong ung;

b) Ty 1€ sinh vién thoi hoc cta 16p HSSV trong niam hoc 1a tong ty 1é cla cac
hoc ky trong nam hoc d6, cu thé: nam 1 khong qua 12%; nam 2 khong qua 7%; nim
3 khong qua 2%;

¢) Ty 1€ thoi hoc theo téng sb sinh vién cua céc khoa va tdng sb sinh vién toan
truong hang ndm khéng qua 07%, trong d6 phan theo hoc k¥ trong nim hoc nhu sau:
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- Hoc ky I: khong qua 4,5%;
- Hoc ky II: khong qua 4,0%.
2. Chi tiéu vé ty 18 thoi hoc trung cép (hé dao tao 2 nam):

a) Ty 1€ hoc sinh théi hoc ctia mot khoa hoc, nganh hoc, 16p hoc khéng qua
20%, trong d6 phan theo céc hoc ky trong toan khoa hoc nhu sau:

- Hoc ky thir 1: khéng qua 08%;

- Hoc ky thtr 2: khéng qua 05%;

- Hoc ky thir 3: khong qua 05%;

- Hoc ky thtr 4: khong qua 03%;

- Hoc ky phu (néu c6) duge tinh chung cho cac hoc ky tha 2, 4 ctia ndm hoc
tuong ing;

b) Ty 1€ hoc sinh théi hoc trong ndm hoc 14 téng ty 1é cua cac hoc ky trong
ndm dé, cu thé: nam 1 khong qua 13%; ndm 2 khong qua 8%;

c) Ty 1€ théi hoc theo téng sé hoc sinh cla céc khoa va toan truong hang nam
khong qua 10%, trong d6 phén theo hoc ky trong nam hoc nhu sau:

- Hoc ky I: khong qua 6,5%;
- Hoc ky II: khong qua 4,0%.
3. Ty 1€ thoi hoc binh quén toan khoa, toan Trudng:

Duoc tinh binh quén cho tt ca HSSV cac hé, céc khod trong khoa va toan
Truong, hang ndm khong qué 9%, trong d6 phén theo hoc ky trong nam hoc nhu sau:

- Hoc ky I: khong qua 5%;

- Hoc ky II: khéng qué 4%.

Diéu 5. Ap dung chi tiéu thbi hoc

Viéc ap dung chi tiéu thoi hoc dugc thuc hién theo tung hoc ky, nam hoc, khoa
hoc va dp dung cho cac 16p hoc phﬁn, l6p HSSV, toan khoa va toan Truong. Két thiic
hoc ky va ndm hoc, B phian CTSV cin ctr céc quyét dinh cho théi hoc, dinh chi hoc
tap, budc thoi hoc, tu y thoéi hoc... théng ké sb lugng HSSV thoi hoc thuc té ciia cac

IUp, khoa hay toan Truong chia cho s HSSV bién ché dau hoc ky (hodc nam hoc)
dé xéac dinh ty 1€ thoi hoc chinh thie.

1. Béi v6i cac lorp hoc phan: ap dung trong hoc ky dién ra 16p hoc phan do,
chi tiéu quy dinh tai Piém a, Khoan 1 hodc Diém a, Khoan 2, Diéu 4.

2. i véi 16p HSSV: ap dung theo nam hoc, chi tiéu quy dinh tai Piém b,
Khoén 1 hodc Piém b, Khoan 2, Diéu 4.

3. P6i véi khoa KHCB: ap dung theo ndm hoc cho toan bd hoc sinh hé trung
cap, chi tiéu quy dinh tai Piém b, Khoan 2, Diéu 4.
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4. Béi vai cac khoa chuyén moén va Nha truong: ap dung theo nim hoc cho
toan by HSSV cua khoa va cua Trudng, chi tiéu theo Khoan 3, Piéu 4.

Chuong I1

NHIEM VU QUAN LY NE NEP
VA PAM BAO SISO HQOC SINH, SINH VIEN

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia ¢b vin hoc tap
1. Quan ly thong tin HSSV, hd so CVHT:

- Cép nhat, bd sung danh sach trich ngang HSSV bao gdm céc thong tin nhu:
ho tén, s6 dién thoai lién lac cua cha me (hodc nguoi d& déu, nudi dudng); dia chi
noi thudng tra, noi tam tra cia HSSV; s& truong; cic thong tin can luu y khéc;

- Theo doi qua trinh hoc tdp va rén luyén hang tuan, hang thang, tung hoc ky
cdp nhét thanh tich, khen thudng; han ché, vi pham, ky luit dé lam co s& phan loai,
danh gia HSSV theo quy dinh;

- Lap va luu hd so CVHT trong sudt khéa hoc, gdm: danh sach trich ngang
HSSV, danh sach ban can su 16p, bién ban sinh hoat 16p hang thang, bang diém danh
hang thang, bang diém téng két hoc ky, két qua danh gia rén luyén, hoc bong, khen
thuong...;

- Khi chuyén cong tdc CVHT do duoc bb tri cong viée khac thi phai ban giao
hd so cta 16p cho CVHT moi.

2. Xay dung va phat trién tap thé 16p hoc sinh, sinh vién:
- Vao déu khéa hoc, CVHT nhén danh séch 16p tam thoi, tiép xtc voi HSSV
trong 16p, 6 chirc sinh hoat 16p dé chi dinh Ban Can su 16p lam thoi;

- Sau khi si sb lop 6n dinh, CVHT t6 chirc chi dao 16p bau Ban Cén su lcp
chinh thitc. Bién ban biu Ban Can su 10p va danh sach Ban Céan su 1ép dugc giri vé
Khoa dé tong hop, sau d6 Khoa giri vé Trung tim TSDV tong hop trinh Hiéu truong
ra quyét dinh cong nhén;

- Pau nam hoc, theo ké hoach ctia Nha truong, to chirc cho HSSV dang ky
danh hiéu thi dua dbi véi tap thé 16p.

3. Tu van, hé trg HSSV trong hoc tp:

- Gi6i thiéu cho HSSV vé chuong trinh dao tao, muc tiéu cta nganh hoc; ndi
dung céc hoc phan, vi tri viéc lam sau khi tét nghiép... gmp cho HSSV xéc dinh rd
muc dich, dong co, thai do hoc tdp ding dén va yéu nghé minh chon;

- Tu van cho HSSV cach thtic xay dung ké hoach hoc tdp ca nhan cho ting
hoc ky va cho toan khéa hoc phtt hop véi diéu kién ca nhan cling nhu muc tiéu tién




do da dé ra (hoc nhanh hay cham). Huéng dan cho HSSV dang ky hoc phan cho timg
hoc ky, dong thoi phén d4u dé hoan thanh khéi | luong hoc tép da dang ky;

- Tu van, huéng dan cho HSSV sur dung phan mém quan ly déo tao;

- Tu vén va hudng dan cho HSSV vé phuong phap hoc tép va nghién ciru khoa
hoc; huéng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia céc hoat dong
hoc tap va nghién ctru khoa hoc; huéng dén sinh vién giai quyét nhitng khé khan
trong qua trinh hoc tap va NCKH;

- Thuong xuyén theo dai két qua hoc tap cua sinh vién. Nhic nhd HSSV khi
thay ket qua hoc tdp cia ho giam sit. Thong qua tinh hinh, két qua hoc tap cia HSSV
dé tu vén, huéng dan HSSV trong viéc dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu
hop véi nang luc va hoan canh cua timg HSSV.

4. Tu van hd trg, huéng ddn HSSV thuc hién quyén va nghia vu ctia HSSV,
quén Iy né nép, rén luyén:

- Phé bién noi quy cta Truong, Quy ché dao tao, Quy ché cong tac HSSV;
chu truong, dudng 16, chinh sach cua Dang, phap ludt ctia Nha nudc ¢ lién quan
cho HSSV. Phéi hop véi giang vién, cac don vi trong Nha truorng, dac biét 1a lién
lac, phdi hop vai gia dinh trong viéc gido duc tu tudng, dao dirc, 161 séng; 18 161 hoc
tap, sinh hoat; tuén thu ky luét... cho HSSV;

- Thong qua Ban Cén sy 16p, phbi hop véi giang vién gidng day, ¢b véan hoc
tap chuyén quan thuong xuyén theo ddi, quan Iy, nim bét tinh hinh, dién bién tu
tuong, nguyén vong ciia HSSV. Chu dong giai quyét, hodc kip thoi phan anh vai
Truong khoa, cb van hoc tap chuyén quan, Lanh dao nha trudng dé giai quyét nhirng
van dé lién quan dén quyén loi, nghia vu HSSV trong 16p;

- Phéi hop voi Doan Thanh nién, trong viéc x4y dung va tb chirc hoat dong
cua Chi doan Iép, hinh thanh cdc nhém phong trao trong 16p, to chiic cac hoat dong
van thé m§ va céac hoat dong khéac nhiam ning cao doi song tinh thdn cho HSSV;

- Nhic nho HSSV ndp tién hoc phi, dong BHYT va céac khoan 1é phi khac
dung quy dinh.

5. Quan Iy sis6 HSSV: thuong xuyén theo ddi danh sach ving hoc cua HSSV
(dac biét la cac trudng hop 6 nguy co bo hoc), truc tiép hodc lién hé HSSV dé nim
bit tinh hinh, nguyen nhan, qua do6 klp thoi dong vién, nhic nho, khich 1é va canh
bao cho HSSV vé muc do ky luat dé HSSV ¢6 v thttc hon trong viéc di hoc chuyén
can. Trong trtrcmg hop can thiét (dac biét 1a d6i vai hoc sinh trung cép) lién hé cha,
me HSSV dé phédi hop hd tro, nhic nhg HSSV thuc hién chuyén can trong hoc tap.

6. Thuc hién cong tac hoc sinh, sinh vién:

- Thue hién céc thu tuc binh xét, danh gia diém rén luyén; xét hoc bong; khen
thuorng, ky luat HSSV theo dung ké hoach, quy trinh, quy dinh; tham gia céac phién
hoi dong cap khoa, cép truong céc ndi dung lién quan HSSV;
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- Xét duyét don xin ngin hoc ctia HSSV, thong bao cho giang vién bd mon dé
ghi ving c6 phép trong khi diém danh;

- Ky xé4c nhén céc don, hd so, biéu mau lién quan cua HSSV theo quy dinh.
7. Chu tri tb chtc sinh hoat 16p:

a) Lich sinh hoat: t6i thiéu 1 1an/ thang.

b) N6i dung sinh hoat:

- Tong két, danh gia cac mat hoat dong trong tuan, thang, néu cac uu diém,
nhuoc diém chung cua 16p, nhitng van dé can phat huy va khéc phuc;

- Biéu duong cac HSSV dat thanh tlch tot trong hoc tap va rén luyén; dé xuét
biéu duong, khen thudng dot xuat HSSV cap khoa, cép Truong;

- Gio duc, nhic nhd dbi véi cac HSSV vi pham quy ché hoc tép, rén luyén,
ddc biét luu y dén cac HSSV nghi hoc nhiéu, lién lac voi phu huynh dé trao ddi thong
tin va c6 phuong 4n ho tro, xu ly; tlen hanh céac thu tuc kiém diém, phé binh HSSV
vi pham trugc 16p, dé xudt phé binh cép khoa, ky luat cép truong; tham gia qua trinh
xét ky luat HSSV theo quy dinh;

- Nhéc nhd HSSV déng hoc phi, tham gia BHYT va céc khoan 1€ phi khéc
dung thoi gian quy dinh; tim hiéu nguyén nhan cac em ndp tré han dé c6 cac giai
phap hd tro;

- Pho bién, trién khai cac thong bao clia Khoa, cac vian ban cua Truong; céc
hoat dong thanh nién; cdc phong trao vin nghé, thé thao...

Diéu 7. Nhiém vy, quyeén han ciia gido vién chd nhi¢m cic 16p viin héa

1. Thuc hién nhiém vu theo Théng tu 05/2025/TT-BGDDT ngéy 07 thang 03
nam 2025 cua B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché d6 lam
viéc ddi v6i gido vien phd théng, bao gom:

- Tim hiéu va ndm ving hoc sinh trong I6p vé moi mat dé c6 bién phap tb
chirc gido duc st véi déi tuong nhidm thic day su tién bo cua ting hoc sinh va ctia
ca lop;

- Phéi hop chat ché véi gia dinh hoc sinh, chii dong phéi hop véi cac gido vien
b6 mon, Doan Thanh nién cong san H6 Chi Minh, cac doan thé va cac té chirc xa hoi
khéc c6 lién quan trong hoat dong gidng day va gido duc hoc sinh ctia 1&p minh chu
nhiém;

- Nhén xét, danh gia xép loai hoc sinh cuéi ky va cubi nam hoc, dé nghi khen
thuong va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc [én 16p, danh sach hoc

sinh phai kiém tra lai, phai rén Iuyen thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai & lai
[6p, hoan chinh viéc ghi vao sé diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia huong dan hoat dong tap thé, hoat don g gido duc va rén luyén hoc
sinh do nha trudng td chirc;
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- Béo cdo thudng ki hodc dot xudt vé tinh hinh cua 16p voi lanh dao Khoa,
Trung tdm TSDV, phong Dao tao.

2. Quan ly sisé HSSV: thuong xuyén theo doi danh sach ving hoc cia HS SV
(dac biét la cac truong hop cd nguy co bé hoc), truc tiép hodc lién hé HSSV dé nim
bat tinh hinh, nguyen nhan, qua dé k1p thoi dong vién, nhic nhd, khich 1€ va canh
bao cho HSSV vé muc do ky luat dé HSSV ¢6 y thitc hon trong viéc di hoc chuyen
can. Trong truong hop can thiét, lién hé cha, me HSSV dé phéi hop hd tro, nhic nhé
HSSV thuc hién chuyén can trong hoc tap.

3. Chu tri t6 chtc sinh hoat 16p:
a) Lich sinh hoat: 01 tiét/ tuan.
b) N6i dung sinh hoat:

- Tong ket danh gia cdc mit hoat dong trong tudn, thang; néu cac uu, nhugc
diém, nhitng vn dé can phat huy va khic phuc;

- Gido duc, nhac nho déi voi cac HSSV vi pham quy ché hoc tap, rén luyén,
déc biét luu y dén cac HSSV nghi hoc nhiéu;

- Phéi hop v6i CVHT céc l6p nghé nhiac nhd HSSV dong hoc phi, tham gia
BHYT bét budc, tim hiéu nguyén nhén ctia viéc ndp tré dé cé phuong an hd trg phu
hop;

- Phd bién céc thong bdo cta Khoa, céc van ban cua Trudng, céc hoat dong
thanh nién, vin nghé, thé thao...

- Trién khai cac néi dung phucmg huéng ctia tudn, thang ké tiép.

4. Thuc hién céc nhiém vu khac do don vi phéi hop dao tao trién khai quy
dinh (Trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyén).

Piéu 8. Nhi¢m vu Giing vién bo mén (GVBM)

I. Tu vén, hudng dan, nhic nhé HSSV thue hién céac néi quy, quy ché, quy
dinh cua Trudng lién quan qué trinh hoc tép trong 16p. Tu van cho cac HSSV xay

dung ké hoach hoc tap phu hop véi didu kién ctia ca nhan va muc tiéu, yéu cau cta
mon hoc.

2. Xay dung to chiic 16p hoc phan:

- Tao nhom lién hé, két ndi v6i toan b HSSV trong 16p dé thuan loi trong
viéc trao d6i ngi dung giang day, ké hoach hoc tap, tai liéu, bai tap, 6n tap, cac thong
tin can thiét khac cho HSSV; dong thoi tiép nhan théng tin phan énh, trao ddi cia
HSSV dbi voi giang vién:

- Chi dinh Trudng 16p hoc phan; thong bao cho cb vén hoc tdp cua HSSV
duoc chi dinh lam Trudng 16p biét dé phéi hop trong cac cong viéc lién quan;
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- Ho trg va tao diéu kién cho CVHT/GVCN trién khai céc thong tin, thong
bao hodc cac hoat dong khac ciia Nha trudng, phong, khoa, trung tdm cho HSSV khi
duoc yéu cau;

- Phéi hop véi ¢b vén hoc tap cia HSSV, cb van hoc tap chuyén quan va béo
cao véi Trudng khoa hodc Nha trudng vé cong tac quan ly 16p hoc phan trong qua
trinh giang day theo quy dinh hodc khi duoc yéu cau.

3. Pam bao va chju trach nhiém vé quan ly né nép hoc tap cua HSSV trong
gio hoc do minh giang day:

- Bam bao né nép hoc tap cia HSSV trong gi® hoc; nhac nho, phé binh va xu
ly theo quy dinh céc trudng hop bat thuong, cac vi pham cua HSSV xay ra trong gio
hoc nhu: vi pham trang phuc, ddng phuc; khong deo thé HSSV; mudn gio, trén hoc;
mét trat tu, lam viéc rleng, ngu trong gi¢ hoc, su dung dién thoai khi khéng duoc
phép; hat thude 1a; gay g, danh nhau; xa réc bira bai, viét v& bay lén ban hoc/trén
tuong phong hoc, ... cac ndi dung vi pham ky lut khac. Céc trudng hop nghiém
trong hodac vuot ngoe‘ii kha néng xir ly, lién hé bd phén giam thi, bo phan CTSV, khoa
chuyén mén dé giai quyét kip thoi;

- Piém danh HSSV vang hoc vao phan mém dao tao cham nhét 15 phut tinh
tir dau gio giang; cép nhat tinh trang 16p hoc va HSSV vi pham kY luét vao phan
mém;

- Phéi hgp véi ¢b van hoc tap, ¢b van hoc tap chuyén quan, giam thi, thanh tra
giao duc, lanh dao khoa trong viéc nhic nhd khi HSSV vi pham hodc ¢6 biéu hién
hodc vi pham né nép trong qué trinh hoc tap trong 16p.

4. Giang vién thinh giang, khi tham gia giang day phai thuc hién cac cong viéc
nhu glang vién bd mén cua Trudng, cin ghi rd vao phu luc trong hop ddng thinh
giang dé co ché tai phi hop theo céc tiéu chi ddnh gia hiang nam.

5. Chiu trach nhiém truéec Khoa va Ban Giam hiéu vé két qua hoc tép, rén
luyén ctia HSSV trong 16p hoc phan do minh giang day.

Diéu 9. Nhiém vu cia Co van hoc tap chuyén quin

Co van hoc tap chuyén quan la nguoi dau méi, hé tro, phdi hop véi lanh dao
khoa, ¢6 van hoc tdp, giang vién by mon trong thuc hién cac nhiém vu cong tac hoc
smh sinh vién tai khoa, nganh, 16p dugc phan cong. Ngoai cac nhiém vu hanh chinh
vé cong tac HSSV tai B6 phan CTSV, c¢b vén hoc tap chuyén quan c6 cac nhiém vu
cu thé sau:

1. La ddu méi lién lac gifta c6 véan hoc tép, giang vién bd mon vdi cdc phong
chirc nang cua Trudng trong viéc xir 1y cac vén dé lién quan HSSV.
2. Ném vitng céc quy che quy dinh, thu tuc, quy trmh cong tdc HSSV, phan

mém quan ly dao tao dé tu van, huéng din, hd tro c¢b vén hoc tdp trong viéc thuc
hién nhiém vu céng tac HSSV.
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3. Quan Iy h6 so HSSV, hd so cong tac HSSV

- Phéi hop cb vén hoc tap hoan thién hd so HSSV theo Quy ché tuyén sinh,
Quy ché dao tao; hd so giai quyét ché d6 chinh sach, mién giam hoc phi, hoc bong
cua HSSV;

- Phéi hop ¢ vén hoc tap theo d&i, quan 1y hd so qua trinh hoc tdp va ren
luyén cta ting HSSV; thong ké sb liéu HSSV phuc vu cdng tac bao cdo va danh gia
trong qua trinh dao tao;

- Quan 1y, theo ddi ho so ¢b van hoc tap, ho so sinh hoat cta cac lop HSSV.
4. Quan ly né nép HSSV

- Phéi hop céc ¢b vén hoc tap trong viéc quan 1y né nép hoc tap, khen thudng,
ky ludt HSSV céc 16p; tham du cac cude hop ctia Hoi dong cip Trudng cé lign quan
dén HSSV khi dugc yéu cau;

- Thuong xuyén tham gia kiém tra, giam sat, phét hién, ngan chan, xu ly céac
truong hop HSSV vi pham ky ludt trong Nha truomg, ké ca trong gid hoc 16p hoc.
Cung cép thong tin HSSV vi pham do minh phat hién hodc xir ly cho ¢6 van hoc tap
dé xtr Iy HSSV theo quy trinh. Phéi hop vién chiic, giang vién, cé vin hoc tép va cac
don vi chite nang trong viée xu ly céc truong hop vi pham nghiém trong cua I—ISSV
Xay ra trong va ca ngoai nha Trudng.

5. Quan Iy si sb HSSV

Thudng xuyén theo ddi danh sach vang hoc ciia HSSV, nhéc nhé ¢6 vin hoc
tap lién hé HSSV dé ndm bt tinh hmh nguyén nhan qua d6 dong vién, nhic nhor
khich 1é va canh bao cho HSSV vé muc d6 ky luat dé HSSV di hoc chuyén can.
Trong truong hop can thiét (dac biét la dbi véi hoc sinh trung cép) lién hé cha me
HSSV dé hd tro tu van, nhéc nhd HSSV thuc hién chuyén cén trong hoc tap.

6. Tham gia t6 chtic cac hoat dong HSSV

- Phéi hop cing véi Boém TN va céc khoa td chirc cac hoat dong gido duc
chinh tri, tu tucmg, dao dirc, 16i séng cho sinh vién; td chirc cac bu01 sinh hoat cong
dan, pho bién chinh séach, phap luat cho sinh vién. Theo doi, ndm bét tinh hinh tur
tudng cia HSSV va dé xuét cac bién phap giai quyét.

- Phéi hop Trudng khoa trong viéc té chic hoat dong dbi thoai HSSV cap
khoa;

- Pau méi (do1 Vi céc hoat dong do Truong té chirc) hodc phdi hop voi Boan
truong, véi khoa trién khai cac hoat dong phong trao, cac hoat dong ngoai khda, cac
hoat dong doan thé, hoat dong xa hoi khéc cia HSSV; ho tro ¢b van hoc tap theo doi,
danh gi4 toan dién vé hoc tap va rén luyén ctia HSSV qua céc phong trao.

7. Tong hop dit liéu, tham muu cho Giam dbc Trung tdm TS-DV-CTSV va
Lanh dao Nha truong trong viéc danh gia két qua hoat dong cuia ¢d van hoc tap cling
nhu cia khoa trong cong tdc HSSV.
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Diéu 10. Nhiém vu cia Giam thi

Giam thi l1a nguoi giup viée cho Truong khoa KHCB trong viéc quan ly né
nép hoc tip va rén luyén cua hoc sinh khéi vin hoa trong Nha truong. Giam thi co
cac nhiém vu chinh sau day:

1. La dau méi lién lac gifra gido vién chu nhiém, giang vién bé mon véi lanh
dao Khoa KHCB, cic phong chiic ning ctia Truong trong viée xi ly céc van dé lién
quan hoc sinh.

2. Kiém tra, giam sét viéc chip hanh néi quy, quy che hoc tap ctia Nha trudong
dox v6i hoc sinh, hd trg gido vién chi nhiém theo d&i né nép, xur ly ky ludt va cung
cép dit liéu dé GVCN lam cin cG dénh gia hanh kiém hoc sinh cudi ky va cudi nim
hoc.

3. Theo ddi cong tac t6 chirc sinh hoat 16p, quan 1y 16p doi voi GVCN, tham
muu cho lanh dao khoa cac glal phap gép phan ning cao hiéu qua cong tac GVCN
nham glup GVCN thuyc hién t6t chiic nang quan ly 16p cia minh va han ché tinh hinh
hoc sinh ving hoc, bo hoc.

4. Giam thj déng vai tro 1 cdu ndi giita Nha truong, gia dinh va gido vién.
Théng béo kip thoi cac truong hop hoc sinh vi pham ky luét, Vang hoc, nghi hoc,
tinh hinh hoc tip yéu kém cua hoc sinh cho phu huynh dugc biét va phdi hop phu

huynh xay dung cac giai phap dé gido duc cho hoc sinh ngdy cang tién bo hon, ngin
chin céc té nan hoc duong.

5. Thuc hién cong tac danh gia thi dua, dé xuét khen thuorng cac tap thé 1op
va ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién ndi quy, né nép hoc tap cua
nha trudng ciing nhu dé xuét cac hinh thire xir ly ky luét nhitng trudng hop vi pham.

6. Phdi hop ciing Lién chi doan khoa, GVCN, GVBM t6 chirc c4c hoat dong
Van hoa, vin ngh¢, TDTT tao nén san choi lanh manh gitip hoc sinh phat trién toan
dién va tranh xa céc té nan x4 hoi.

7. Kiém tra viéc thuc hién gilt gin vé sinh moi truong hoc tap trong khu vuc
duoc giao quan ly. Giam sét viéc khai thac, s dung céc trang thiét bi day hoc tranh
gdy lang phi va pha hoai tai san cong.

Piéu 11. Nhiém vu cuia vién chire, nguoi lao dong

Toan the v1en chire, nguoi lao dong cua Truorng ¢ trach nhiém tham gia hoat
dong quan Iy né nép HSSV trong Nha truong, bao gdm céac noi dung chinh sau:

1. Huéng dan, nhic nhd HSSV thuc hién céc ndi quy, quy ché khi thay HSSV
vi pham hodc cé biéu hién vi pham ky ludt trong khuon vién Nha truong, gdm:

- Tré gio vao 16p; ra khoi 16p, khoi Truong khong ding gid quy dinh;

- Khéng mang bang tén, khong mac dung déng phuc hoac trang phuc khong
phu hop khi toi Truong hoc tdp hodc tham gia céc hoat dong khac;




- Hut thudc 1a; c6 biéu hién say ruou, bia;

- Mang d6 #n, thuc ubng trai phép vao Truong, giang dudng, phong hoc;

- Vi pham vé bao vé méi truong, xa rac, xa thai khong ding noi quy dinh;

- N6i tuc, chui thé; ¢ bidu hién gay gd, dénh nhau;

- Danh bai, t6 chirc danh bai (d& bién tudng thanh danh bac, t6 chire dénh bac);

- Cac hanh vi vi pham khac.

2. Truc tiép giai quyét hodc kip thoi phéi hop nhitng ngudi xung quanh hoic
phan anh voi Truong khoa, B phan CTSV, té Bao vé, co quan chtc ning dé giai
quyét nhitng véan dé vi pham ky luat cia HSSV trong khuén vién Nha truong,

Piéu 12. Nhiém vy ciia ciac don vi trong Nha truong

1. Trung tdm TS-DV-CTSV:

a) Tham muu va dau mdi trién khai thuc hién céc nhiém vu cong tdc HSSV
theo Quy ché céng tac hoc sinh, sinh vién.

b) Nhiém vu cu thé vé quan 1y né nép HSSV va dam bao si sé HSSV:

- Pau mdi hoc ky, can cr két qua hoc tdp, ren luyén cua hoc ky trudge do; cin
cr danh sach HSSV xin thé6i hoc, HSSV bi ky luat dinh chi hoc tap hodc budc thoi
hoc, tinh trang di hoc thuc té cia HSSV dau hoc ky,... phéi hop phong Pao tao, cac
khoa cap nhét danh sach bién ché HSSV cua hoc k¥ trinh Hiéu trudng quyét dinh;

- Bo phan CTSV cha tri, phan cong vién chirc, co van hoc tdp chuyén quan
thuong xuyén td chic kiém tra, giam sat viéc thuc hién né nép ciia HSSV trén giang
dudng, cic phong hoc va cac khu vuc cong cong thugc khuén vién Nha truong; ghi
nhén va xtt Iy cac trudng hop HSSV vi pham néi quy, vi pham ky luét; phéi hop véi
CVHT/ GVBM x ly kip thoi cac van d@ phat sinh tai chd;

- Ghi nhan hodc dé nghj Trudng khoa, thanh tra gido duc ghi nhan céc truong
hop giang vién b mén thiéu trach nhiém trong viéc quén Iy né nép HSSV trong gio
hoc;

- Cung cap cac so liéu vé hoc tap, rén luyén cia HSSV cho ¢ vén hoc tép,
trudng khoa dé phuc vu cong tac quan ly HSSV khi duge dé nghi;

- Quan Iy ho so sinh hoat ¢6 van hoc tap cua céc 1¢p; téng hop tinh hinh va
ndi dung sinh hoat theo bién ban sinh hoat 16p; tong hop sb liéu véng hoc va vi pham
ky luédt cua HSSV cua cac khoa va toan Truodng, bao cdo Hi¢u trudng trong cac phién
hop Giao ban hang thang;

- Tién hanh céc tha tuc khen thuong dot xuét va ky luat HSSV theo dé nghi
cua trudng khoa va cac don vi lién quan.

c) Tap hop hé so, dit ligu, théng ké sb liéu, ddi chiéu céc tidu chi, tiéu chuin
tham muu Hiéu trudng danh gia két qua thuc hién cong tac HSSV cia céc tap thé,




ca nhan trong Nha truong.
2. Phong Pao tao:

- Phéi hop ciing khoa chuyén mén, diéu chinh chuong trinh dao tao phu hop,
dap mg thi trudng lao dong, khuyén khich HSSV hoan thanh nhiém vu hoc tap, tét
nghiép va co viéc lam;

- Xay dung tién d6 hoc tap, thoi khoa bidu phu hop dé tao nén su hing thu,
tlch cuc trong hoc tap cho HSSV, déc biét la HSSV khod méi va hoc sinh hé Trung
cap;

- Kiém tra, ra soat viéc thuc hién Quy ché dao tao d6i véi giang vién bd mon;

- D4u méi td chic thyc hién Quy ché dao tao déi véi HSSV, xur Iy HSSV vi
pham quy ché do tao, quy ché thi cir theo quy dinh.

3. Phong Quan trj - Pau tu:

- Pam béo canh quan, méi truong su pham; nhac nhd HSSV trong viéc bao
v€ V€ sinh, mdi trudng; gitt gin tai san chung;

- T6 Bao vé giir gin trdt tu, an ninh trong Nha truong, dic biét khi c¢6 cic hoat
dong chung, 1€ hdi; quan Iy HSSV khi vao ra céac cong Trudng, nhic nhd HSSV ¢é
biéu hién tré gid, trn tiét; dem dd &n vao khu vuc Trudng;

- Tham gia va phdi hop ngan chin céc bidu hién vi pham hodc xtr Iy cac hanh
vi vi pham ky ludt ciia HSSV trong va bén ngoai khuén vién nha Trudng.

4. Phong Hanh chinh - Téng hop:

- Phdi hop thanh tra gido duc, cac khoa, phong, trung tdm trong viéc xtr ly,
danh gid thi dua khen thudng vién chirc hang thang, hoc ky va nam hoc déi véi cac
nhiém vu theo Quy dinh nay;

- Xay dung ké hoach vé& hoc phi, 1& phi, tao diéu kién thuan loi cho HSSV
trong v1ec ndp céc khoan hoc phi, 1& phi; Theo dai, dén ddc, nhic nho HSSV (théng
qua cb vén hoc tap) tinh hinh ndp hoc phi, 1€ phi;

- Bé xuét dinh muc khen thudng, bdi dudng cho céc tap thé trong viéc thuc
hién tot nhiém vu dam bao si sé hoc sinh, sinh vién.

5. T6 thanh tra, cac don vi, t6 chirc trong Nha truong:

- Tang cudng kiém tra, giam sat viéc thuc hién chic nang, nhiém vu cua cac
tap thé va ca nhén lién quan theo cic quy ché, quy dinh néi bd; Quy ché dao tao; Quy
ché cong tac HSSV va Quy dinh nay;

- Tang cudng t6 chirc kiém tra, giam sat viéc thuc hién né nép cia HSSV trén
gidang dudng, cac phong hoc va cac khu vuc cong cong thudc khudn vién Nha tru'(‘mg,
ghi nhan va xu ly céc truong hop HSSV vi pham noi quy, v1 pham ky luét; phdi hop
v6i ¢b van hoc tap, giang vién bd mén xi ly kip thoi cac van dé phat sinh tai chd;
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- Phéi hop v6i phong Pao tao thuc hién kiém tra thuong xuyén, dot xuat, tham
16p doi véi giang vién;

- Nhic nho va 14p bién ban céc truong hgp vi pham;

- Chiu trach nhiém truéc Ban Gidm hiéu vé cac linh vuc don vi phu trach.

6. Khoa chuyén mon:

Céc khoa chuyén mon c6 tréch nhiém t6 chirc thuc hien cong tac HSSV cua
khoa theo Quy ché cong tac HSSV; déi véi cdng tac quan Iy né nép day va hoc, dam
bao si s6 HSSV khoa chuyén mén c¢é cac nhiém vu cu thé sau:

- Quan 1y, kiém tra, giam sat, danh gia céc vién chtc, giang vién bd mén, cb
van hoc tap cua khoa trong viéc thuc hién cdc nhiém vu theo Quy dinh nay. Nhac
nho, xu ly cac truong hop con biéu hién thiéu trach nhiém trong qua trinh thuc hién;

- Tang cuong kiém tra, gidm sat viéc thuc hién né nép ciia HSSV ciia khoa
trong qua trinh hoc tép; ghi nhan va xu ly céc trudng hgp HSSV vi pham ndi quy, v1
pham ky ludt; phdi hop véi ¢ van hoc tap, giang vién b mon xi Iy kip thoi cac van
dé phat sinh tai chd;

- Kip thoi tién hanh bidu duong, phé binh HSSV cép khoa theo d& nghj cua cé
van hoc tap, giang Vlen bo mon va theo Quy ché cong tac HSSV; dé xuit khen thuong
va ky luat HSSV cip Truong;

- Thuong xuyén theo ddi, cép nhﬁt céc s6 liéu vé tinh hinh hoc tép, ren luyén,
tinh trang vi pham ky luat (d4c biét ving hoc) ctia HSSV, don déc, nhic nho glao
vién bd mon, cd vén hoc tap trong viéc thuc hién cac ndi dung nhim dam bao né nép
HSSV va dam bao st sd HSSV trong 16p va toan khoa.

7. Khoa Khoa hoc co ban (KHCB):

Khoa KHCB dong vai trd 1a don vi quan 1y truc tiép hoc sinh, trong giai doan
hoc tdp cac mdn van héa. Khoa c6 chirc nang;

- Gidm sét viéc chap hanh noi quy, quy ché va rén luyén dao duc cta hoc sinh:
Theo ddi vigc chuyén can, giam sat viéc thuc hién quy dinh vé trang phuc, gio' giac
ra vao 16p, tic phong hoc tap, vdn minh giang dudng;

- Gido duc Chinh tri, tu tudng, dao dirc va chap hanh phap luat cho cho hoc
sinh: T6 chitc céc budi chao co va sinh hoat Iorp dinh ky dé quan triét viéc chip hanh
ndi quy, quy ché hoc tip ciia Nha truong. Phé bién, tuyén truyen phap luat nhu luét
giao thong duong bo, phong chbng té nan xa hoi, phong chéng ma tuy. Xay dung va
dinh huéng thai d6 séng tich cuc c6 vin ho va y thirc trach nhiém véi cong dong
cho hoc sinh;

- Bénh gia va phan loai rén luyén: Té chirc binh xét, danh gia diém rén luyén
cudi ky cho hoc sinh mot cach khach quan, cong bang Be xuat khen thuong céc ca
nhan va tap thé cé thanh tich xuét séc trong thi dua né nép ciing nhu thanh 14p ban
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ky luat cdp khoa dé xu ly cac vi pham chua nghiém trong va dé xuit hinh thuac ky
luat 1én Hoi dong ky luat cép truong dbi véi nhiing vi pham nghiém trong;

- Cong tac phéi hop va lién lac: Khoa KHCB la cu ndi gifra gia dinh va nha
truong. Thay mt nha truong té chirc hop phu huynh dinh ky dé théng bao két qua
hoc tap va ren luyén cua hoc sinh cho gia dinh duoc biét. Chu dong phbi hop vai bd
phén Cong tac sinh vién ctia Trung tim TS-DV-CTSV cling nhu cac don vi khac
trong Nha trudng dé quan Iy hoc sinh mot cach toan dién. Tong hop sb liéu né nép
hang thang, hang ky bao cao Ban Glam hiéu nha truong theo chitc nang nhiém vu
duoc phan cong.

8. Doan Truong:

- Tuyén truyén viéc thuc hién né nép HSSV théng qua cac hoat dong cua
Doan thanh nién;

- T chirc céc phong trao thi dua qua d6 nang cao y thic tip thé cia DVTN
trong viéc thuc hién né nép hoc dudng;

- Tlep nhén tdm tu, nguyén vong ciia PVIN dé phan anh dén Dang uy, Ban
Giam hiéu.

Chuwong III
PANH GIA KET QUA, KHEN THUGNG, BOI DUGNG

Diéu 13: Doi voi gidng vién bd mon
Glang vién b mon chiu trach nhiém vé quan Iy né nép, dam bao si s hoc sinh

16p hoc phin do minh giang day, viéc danh gid két qua cua giang vién bd mon dugc
thuc hién nhu sau:

1. Trach nhiém vé quan Iy né nép: Can cu so liéu HSSV v1 pham né nép trong
thang hodc tinh hinh thuc té dugc ghi nhan tir ¢é vin hoc tap, c6 van hoc tp chuyén
quan, lanh dao khoa, bg phan CTSV, thanh tra... s& dua vao danh gia h1eu qua cong
tac va xét thu nhép tang thém hang thing.

2. Trach nhiém dam bao si sd, giam ty 16 HSSV nghi hoc khong phép: hang
thang cin cir s6 lidu HSSV thuo hoc trong 16p, cac don vi chirc nang lién quan sé ap
dung céc dinh muc vé hé s dong ca, dinh mic vat tu hoc tap... cho tirng budi hoc.

Piéu 14. Pbi voi ¢b van hoc tip, gido vién chi nhiém va cb vén hoc tap
chuyén quan

1. Danh gia hang thang:

Hang théng cén ctr tinh hinh thuc hién cac nhiém vu ¢é vin hoc tap dinh ky
trong thang, hodc theo ké hoach, két qua thuc hién ddi véi 16p quan 1y, hd so sinh




hoat 16p, cac hd so lién quan, tmh hinh HSSV vi pham ky luét... B6 phan CTSV sé&
tong hop cac trudng hop cb van hoc tap (va gido vién chu nhiém) khong hoan thanh
hoic tré han, gui cho cdc khoa, thanh tra gido duc, Hoi dong xét TNTT dé binh xét
hiéu qua cong tac va binh xét TNTT ctia c¢b van hoc tap, dong thoi s& dua vao danh
gi4 hiéu qua cia ¢ van hoc tap vao cudi hoc ky theo Khoan 2.

2. Danh gia theo hoc ky:

- Nha trudng xdy dung, ban hanh tiéu chi dnh gia, xép loai cong tac CVHT
GVCN theo 4 muc: Gioi, Kha, Trung binh, Khong hoan thanh, trong d6 bao gbm céc
t:eu chi vé hoat dong hanh chinh; tiéu chi két qua gido duc rén luyén va dam bao si
s6 HSSV trong 16p do minh phu trach;

- Két thitc hoe ky Hoi dong khoa hop, dénh gié xép loai timg ¢4 nhan CVHT,
GVCN, téng hop vé Trung tim TSDV dé trinh Hoi dong Nha trudng xét duyét;

- Két qua xep loai cong tdc CVHT, GVCN tung hoc ky s& quy dbi hé sb quy
d6i gior chuén, cu thé:

+ Gioi: hé s6 1,5

+ Kha: Hé s6 1,2

+ Trung binh: Hé s6 1.

+ Khoéng hoan thanh: khong tinh gio.

3. Panh gia ndm hoc: Hoi dong thi dua khen thu’ong Nha truong s€ dua trén
chi tiéu dé danh gia, phan loai va khen thuéng nam hoc dbi voi ¢b vén hoc tép, giao
vién chu nhiém va c¢d van hoc tap chuyén quan nhu sau:

a) Xép loai Khéng hoan thanh nhiém vu trong céc truong hop sau: ¢ dudi
65% HSSV xép loai trung binh; hodc c6 trén 20% HSSV vi pham bi xur Iy ky luat
cép Trudng (khién trach tre 1én); hodc ty 16 HSSV thdi hoc vuot qua 10% chi tiéu t6i
da cho nam hoc;

b) Téi da xép Ioal Hoan thanh nhiém vu trong céc trucng hop sau: ¢cé tir 65%
dén dudi 70% HSSV xep loai trung binh; hodc ¢6 trén 15% dén dudi 20% HSSV vi
pham bi xu ly ky luat cap Trudng (kh1en trach tré 1€n); hodc ty 1€ HSSV théi hoc
vuot qua 05% dén dudi 10% chi tiéu tdi da cho nim hoc;

c) Thi da xép loai Hoan thanh tét nhiém vu trong cac trucrng hop sau: ¢o tir
70% dén dudi 80% HSSV xep loai trung binh; hodc c6 trén 07% dén dudi 15% HSSV
vi pham bi xur [y ky luat cp Trudng; hodc ty 1€ HSSV thdi hoc khdéng vuot qua 05%
chi tiéu t6i da cho nim hoc;

d) Péanh gia, xép loai theo c4c tiéu chi binh thudng trong céc trudng hop sau:
trong lop co tir 80% I—ISSV xép loai trung binh trd lé€n; hodc cd tir 07% HSSV vi
pham bi xt 1y ky luat cp Truong tro xudng; ty 16 HSSV thoi hoc khong vuot chi
tiéu tdi da cho ndm hoc;
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d) Khen thudng: dat tit ca chi tiéu vé rén luyén va thoéi hoc 1a diéu kién dé
khen thuéng danh hiéu "Chién 537 thi dua cép co s6"; Tap thé lofp quan ly dat danh
hiéu "chp HSSV xuét sic" la didu kién dé dé nghi khen thuéng cap Bo trd 1én (déi
v6i ¢b van hoc tap chuyén quan c6 10% 16p dat danh hiéu "Lép HSSV xuét sic");

e) Tuy theo tinh hinh thuc té vé ty 1€ théi hoc cia HSSV, ndi dung nay hang
ndm hodc theo timg giai doan s& dugc diéu chinh phit hop vao ddu nam hoc va ban
hanh dudi dang théng béo bd sung kém theo Quy dinh nay.

Piéu 15. P6i véi cac don vi, lanh dao cdc don vi; Nha trwong va lanh dao
Trudng

1. D6i v6i cac khoa, Trung tim TS-DV-CTSV, Nha trudng:

a) Xép loal Khong hoan thanh nhiém vu trong céc truong hop sau: c6 dudi
70% HSSV xép loai trung binh; hodc c6 trén 12% HSSV vi pham bi xu ly ky luét
cép Truong (khién trach trd Ién); hodc ty 1€ HSSV théi hoc vugt qua 08% chi tiéu tdi
da cho nam hoc;

b) Téi da xép Ioal Hoan thanh nhiém vu trong cac trudng hop sau: ¢ tir 70%
dén dudi 75% HSSV xep loai trung binh; hodc c6 trén 08% dén dudi 12% HSSV vi
pham bi xt Iy ky ludt cdp Truong (khién trach tré 1€n); hodc ty 1€ HSSV thdi hoc
vuot qua 04% dén dudi 08% chi tiéu téi da cho nam hoc;

¢) Téi da xép loai Hoan thanh t&t nhiém vu trong cac truorng hop sau: co tr

70% dén dudi 80% HSSV xep loai trung binh; hodc c6 trén 05% dén dudi 08% HSSV

vi pham bi xir ly ky luat cdp Truong; hodc ty 16 HSSV thai hoc khong vugt qua 04%
chi tiéu téi da cho ndm hoc;

d) Panh gia, xép loai theo cac tiéu chi binh thuong trong céc trudng hop sau:
trong 16p co tir 80% HSSV xép loai trung binh tr& 1€n; hodc cé tir 05% HSSV vi
pham bi xtr 1y ky ludt cdp Truong tré xudng; ty 1é HSSV théi hoc khéng vuot chi
tiéu ti da cho nam hoc;

d) Khen thuong: dat tit ca chi tiéu vé rén luyén va théi hoc 1a diéu kién dé
khen thudng tit ca cac danh hiéu thi dua.

2. Dbi véi lanh dao cac don vi va lanh dao Nha truong: ngudi dugc phan cong
phu trach truc tiép cong tac HSSV sé ap dung theo cac mic gidng nhu tap thé; cac
lanh dao khac trong don vi ap dung c4c tiéu chi cua muc sau lién ké tai Khoan 1,
riéng phan khen thudng ap dung Piém d, Khoan 1 nhu nhau.

3. Ddi v6i cac phong va lanh dao cac phong: ap dung cac tiéu chi cia mirc sau
lién ké tai Khoan 1, phan khen thudng ap dung Piém d, Khoan 1.

Piéu 16. Pinh mtrc thuéng tai chinh vé viée dam bio sT s6 HSSV

1. Quan dlem viéc dam bao si sb hoc sinh, sinh vién gép phan dam bao quy

mo dao tao, ngudn thu tai chinh cua Trucmg Trong trucmg hop lam tt cong tac dam
bao si s6, Nha trudng trich mot phén kinh phi tir ngudn hoc phi thu dugc dbi véi




phan HSSV théi hoc giam theo ty 1é dé thudng cho céc tap thé ca nhan lién quan.
Quan diém nhu sau:

a) Trich ty 1& % hoc phi ctia s6 HSSV théi hoc giam hon sé véi ty 1€ tdi da
theo don vi khoa dé chi thudng cho tap thé khoa;

b) Trich ty 1€ % hoc phi ciia s6 HSSV théi hoc giam hon sé véi ty 1€ ti da
theo toan Trudng dé chi thuong cho tip thé cac phong, Trung tdm va lanh dao
Truong.

2. Cén ctr tinh hinh thuc té va két qua dat dugc hang nam, Trung tdm TSDV-
CTSV phéi hop Phong HC-TH xdy dung dinh muc khen thudng cho céc tap thé trinh
Hiéu trudng phé duyét.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. T6 chirc thye hién
1. Trung tdm Tuyén sinh - Dich vu va Cong tac sinh vién:

a) Tham muu ban hanh cac quy trinh, h6 so biéu mau lién quan dé cac tap thé,
ca nhan thuc hién;

b) Thudng xuyén cap nhat, thong tin, s6 liéu cung cép cho cac don vi phong,
khoa, cd nhéan biét va chu dong trién khai cac hoat dong lién quan;

c¢) Hang thang bdo cdo Ban gxam hiéu vé tinh hinh né nep, rén luyén cuia HSSV
toan Trudng trong cac phién hop giao ban hodc khi duoc yéu cau.

2. Phong Dao tao, TH Chuyen doi sb va truyén thong: xdy dung, cép nhat céc
md dun phdn mém lién quan dé Gng dung trong qué trinh trién khai.

3. Phong Hanh chinh - Téng hop: cap nhat quy trinh, thang diém trong viéc
danh gia vién chirc hang thang, ndm hoc d6i véi viée thuc hién cac nhiém vu theo
Quy dinh nay.

4. T thanh tra gido duc:

a) Xay dung ké hoach thuc hién cong tac thanh tra, !(iém tra cac don vi va ca
nhan lién quan thuong xuyén, dot xuat hodc theo chuyén dé phi hop voi Quy dinh;

b) Xay dung quy trinh ph01 hop véi Trung tdm TSDV-CTSV, céc khoa trong
viéc quan Iy né nép va ghi nhan 18i cta vién chiic trong qua trinh thuc hién.

5. Cac khoa:

a) Pho bién day du noi dung cta Quy ché nay cho toan thé giang vién va HSSV
biét dé thuc hién;

b) X4y dung ké hoach va phuong én, gidi phap cu thé dé thuc hién trong ndi
bd khoa;




¢) Hang thdng bdo c4o Ban Giam hiéu vé tinh hinh né nép, rén luyén cua
HSSV toan khoa trong cac phién hop giao ban hoac khi dugc yéu cau.

6. C6 van hoc tdp, gido vién chu nhiém:
a) Pho bién day di ni dung cua Quy dinh nay cho HSSV biét dé thuc hién:

b) Cén ctr chirc ning nhiém vu va ké hoach cua Truong, chi dao cia Trudng
khoa dé chu dong thuc hién.

7. Cac don vi, to chirc va cé ca nhan:

a) Céc tap thé: phd bién céc noi dung lién quan cta quy dinh nay va té chire
trién khai cho céac ca nhén trong don vi thuc hién theo dung vi tri cong tac;

b) Céc cd nhén: can ctr cdc ké hoach ctia Truong, nhiém vu theo Quy dinh nay
va phén cong cua don vi, t6 chitc dé trién khai thuc hién.

Piéu 18. Hiéu luc thi hanh
1. Quy Dinh nay c6 hiéu luc tir ngay cé Quyét dinh ban hanh.

2. Cac ndi dung c6 lién quan nhung khong thé hién r& trong Quy dinh nay thi
ap dung cac quy ché, quy dinh va cc vin ban quy pham phap luit khac.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 ndi dung khong phu hop thuc t& can phai
diéu chinh, cic don vi lién quan dé xuat tai B6 phan Cong tac sinh vién dé tong hop
trinh Hiéu truong xem xét quyét dinh./. \K/

ran Hitu Chau Giang
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