BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CDCN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 418/TB-CDCNH Hué, ngay 12 thang 8 nam 2025
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung nhén sy Vin thw — Luu triv

Can ctr nhu cau cdng viée va ké hoach nhan su nam 2025, Truong Cao
ding Cong nghiép Hué théng bao tuyén dung vi tri nhan vién Van thu — Luu triv
nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung:

- Nhén vién Van thu — Luu trir.

2. S6 lugng: 01 nguoi.

3. Yéu cau:

- Trinh do: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Van thu — Luu trl, hodc cac
nganh lién quan va c6 ching chi Vian thu — luu tri.

- Tudi: khong qua 30.

- Nam ving quy dinh vé cong tac van thu, luu trlt; St dung thanh thao
mdy tinh, cdc phan mém van phong.

- C6 pham chat dao dirc tét, cAn than, trung thye, c6 tinh than trich nhi¢ém.

- T4c phong nhanh nhen, lich sy, chuyén nghiép.

- C6 tradch nhiém cao véi cong viée, gén b6 14u dai véi Nha truong.

- Uu tién Gng vién c6 kinh nghiém lam viéc trong moi truong gido duc,
timg thuc hién cong tic van thu — luu trlt trong cac co quan, don vi hanh chinh
sur nghiép, c6 kinh nghiém t6 chire céc sy kién, hoi hop, chuong trinh.

4. Nhiém vu chinh:

_ Tiép nhan, xir Iy, quan 1y van ban di — dén ctia don vi.
- Quan ly, sap xép, luu trit hd so, tai liéu theo quy dinh.
- Thue hién cong tdc bao mét, bao quan tai li¢u, hd so.

- Tham muu, hd tro trong cdng tdc van thu, luu trlr va mot so cdng viée
hanh chinh khéc.

5. Hb so du tuyén gom:
- Don xin viée (viét tay hodc danh méy).
- So yéu 1y lich (c6 x4c nhan cta co quan c6 thdm quyén).

- Ban sao cong ching cac van bang, chimg chi lién quan (Bang diém,
chimg chi Anh van, Tin hoc,...).




- Ban sao Can cudc Cong dan.

- Gidy kham stic khoe (trong vong 06 théng).

- 02 anh 3x4.

6. Thoi gian va dia diém nop hd so:

- Thoi gian: T ngay 15/8/2025 dén hét ngay 15/9/2025 (trong gid hanh
chinh).

- Dia diém: Phong Hanh chinh — Téng hop (A.102), Truong Cao ding
Cong nghiép Hué (70 Nguyén Hué, phudng Thuin Hod, thanh phé Hué).

7. Thong tin lién hé:

- Dién thoai: 0234 3822813

- Email: heth@hueic.edu.vn

Luu y: Nha truong chi moi phong van nhiing ung vién dat tiéu chuan co
day dit hé so yéu cau. H6 so khdng dat theo tiéu chudn khéng phong van, khong
trd lai hé so.

Tréan trong./ J i N

g

Noi nhin:
- BGH (dé chi dao);
- Luu: VT, HCTH(LDD).

Tran Hitu Chiu Giang




